Primaria Comunei Timadau Mare

DISPOZITIA Nr. 39 / 04.04.2017

In temeiul art. 68. alin. 1 din Legea administratie publice locale nr. 215/2001, republicata cu
modificdrile si completarile ulterioare,

Avand in vedere prevederile O.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 5;

PRIMARUL COMUNEI TAMADAU MARE
DISPUNE:

Art. 1. Se constituie Echipa de gestionare a riscurilor din cadrul Primariei Comunei Tamadiu Mare,
in componenta din Anexa nr. 1 si cu Lista inlocuitorilor din Anexa nr.2, care fac parte integrantd din
prezenta dispozitie;

Art. 2. Presedintele Echipei de gestionare a riscurilor din cadrul Primariei Comunei Tamadau Mare
este desemnat dl. Vlad Laurentiu.

Art. 3. Secretarul Echipei de gestionare a riscurilor din cadrul Primariei Comunei Tamadiu Mare
este desemnat dl.Varasteanu Marius.Inlocuitorul secretarului Echipei de gestionare a riscurilor din
cadrul Primariei Comunei Tamadau Mare este desemnata d-na Varasteanu Luiza.

Art. 4. In vederea stabilirii modului de organizare si functionare a Echipei de gestionare a riscurilor
la nivelul Primariei Comunei Tamadau Mare, se aproba Regulamentul de organizare si functionare al
Echipei de gestionare a riscurilor, Anexa nr.3, care este parte integranta din prezenta dispozitie;

Art. 3. Pentru a duce la indeplinire cerintele O.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitafilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
persoana responsabild cu gestionarea resurselor umane la nivelul Primériei Comunei Tamadau Mare
va revizui fisele de post pentru tot personalul, prin adiugarea atributiilor privind gestionarea
riscurilor la nivelul Primariei Comunei Tamadau Mare:

Art. 6. Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la cunostinta tuturor angajatilor Primadriei
Comunei Tamadau Mare.

PRIMAR

Ck : Avizat pentru legalitate
Jyp/Chirica Cdps

SECRETAR
Duinea Corina
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Anexa nr. 1

Componenta Echipei de gestionare a riscurilor a Primiriei Comunei Tamadiu Mare:

Nr. | Calitatea in Structura Nume si prenume Functia E-mail
crt. | Echipa de organizatorica

gestionare a

riscurilor

1. | Presedinte Olteanu Costinel Viceprimar
2L Membru Vlad Laurentiu Administrator public
3. | Membru Sef S.V.S.U. Gheorghe Daniela Consilier |
4. | Membru Comuncatii Donciu Elena Operator telecentru

Membru Cultura Ghita Luciana Bibliotecar
n. | Membru

Anexa nr. 2

Lista inlocuitori ai Echipei de gestionare a riscurilor a Primariei Comunei Timadiu Mare:

Nr.
crt.

Calitatea in
Echipa de
gestionare a
riscurilor

Structura
organizatorica

Nume si prenume

Functia

E-mail

Inlocuitor
Presedinte

Relatii cu publicul

Chirica Mihaela Georgeta

Consilier principal

Inlocuitor
membru

Asistenta sociala

Draghicescu Andreea

Consilier principal

Inlocuitor
membru

Registru agricol

Popa Antonela

Consilier superior

Inlocuitor
membru

Contabilitate

Anton Aurelia

Consilier debutant

Inlocuitor
membru

Administrativ

Baicu Adrian

Sofer

Inlocuitor
membru
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Anexa nr.3

Regulament de organizare si functionare a
Echipei de gestionare a riscurilor a Primiriei Comunei Tamad:iu Mare

A. Dispozitii generale
A.1. Scopul
Scopul prezentului Regulament este de a reglementa organizarea si functionarea Echipei de
gestionare a riscurilor a Primariei Comunei Tamadau Mare.
B. Definitii, termeni de baza
v' control intern managerial - reprezinti ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia
si cu reglementdrile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic. eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile;
v' conformitate - caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse in
cadrul unei entité{i publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de
catre entitatea in cauza sau de catre o autoritate superioara acesteia, potrivit legii;
v’ economicitate - minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate ale
unei activitafi, cu mentinerea calitatii corespunzitoare a acestor rezultate;
v’ eficacitate - gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitati si
raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective;
v' legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care 1i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectudrii acesteia;
v’ regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din
care face parte;
v’ oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat. in circumstante date,
realizarii unor obiective ale politicilor asumate;
v’ entitate publicd - autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate comerciald la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar
majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public;
v' risc- ocazia/eventualitatea ca lucrurile sa nu se desfisoare corespunzator; posibilitatea ca un
eveniment care afecteaza atingerea obiectivelor unei entitati publice sa se produca;
v’ risc inerent- orice eveniment care afecteazi obiectivele organizationale finainte sa fie
implementate masuri de control;
v" rise rezidual- riscul ramas dupa tratarea sa;
v’ impactul riscului- efectul pe care il poate avea riscul asupra obiectivelor in cazul materializarii;
v' probabilitatea de aparitie a riscului- posibilitatea ca un risc sa se materializeze:
v' expunere la risc- consecinta manifestata asupra obiectivelor, pe care o resimte organizatia, in
cazul in care riscul se materializeaza, exprimata ca un produs intre probabilitate si impact;
v' misura de control- actiune stabilita in procesul de gestionare a riscurilor, avand scopul de a
limita efectele negative ale riscurilor in cazul in care acestea s-ar materializa; actiunea este masura
de control daca 1i sunt atasate persoane responsabile si termene de realizare si daca este cuprinsa intr-
un plan;
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v’ gestionarea riscurilor- procesul, inifiat si derulat de managementul unei organizatii dar si de o
parte din personalul acesteia, avand ca scop identificarea evenimentelor potentiale care pot sa
afecteze entitatea §i gestionarea riscurilor viitoare in limitele tolerantei la risc. cu scopul de a furniza
un nivel satisfacdtor de asigurare in ceea ce priveste atingerea obiectivelor organizationale.
C. Organizarea si functionarea Echipei de gestionare a riscurilor

C.1 Organizarea Echipei de gestionare a riscurilor

I.1. In cadrul Primariei Comunei Tamadau Mare, functioneaza Echipa de gestionare a riscurilor,
constituitd prin Dispozitia conducatorului Primariei Comunei Tamadiu Mare.

1.2. Echipa de gestionare a riscurilor are in componenta sa reprezentanti ai tuturor structurilor
organizatorice din cadrul Primariei Comunei Tamadiu Mare, cu responsabilitati in sfera
managementului.

C.2 Atributii si responsabilititi

C.2.1 Echipa de gestionare a riscurilor are urmitoarele atributii:

2.1.1 Analizeaza si avizeaza Registrul riscurilor de la nivelul structurilor organizatorice i Registrul
riscurilor de la nivelul Primariei Comunei Tamadau Mare:

2.1.2. Analizeaza si avizeazd Planul de implementare a masurilor de control din cadrul structurilor
organizatorice $1 Planul de implementare a mdasurilor de control la nivelul entitatii publice;,

2.1.3 Participa la toate sedintele organizate de Comisia de monitorizare pe tema managementului
riscurilor;

2.1.4. Initiaza procesul de revizie a riscurilor;

2.1.5.  Informeaza permanent Comisia de monitorizare si conducatorul Primiriei Comunei
Tamadau Mare despre evolutia riscurilor la nivelul entitatii;

2.1.6. Selecteaza, analizeaza si prioritizeaza riscurile ce pot afecta realizarea obiectivelor Primariei
Comunei Tamadau Mare;

2.1.7. Propune limitele de toleranta la risc valabile pentru o anumita perioada (cel putin 1 an) la
nivelul Primariei Comunei Timadau Mare;

2.1.8. Ofera asistenta celor care o solicitd pe tot parcursul dezvoltarii sistemului de management al
riscurilor la nivelul Primariei Comunei Tamadau Mare:

2.1.9.  Urmareste ca procesul de gestionare a riscurilor sa se desfasoare in conditii bune, rezultatele
obtinute devenind astfel o sursa de informatii de incredere pentru management;

2.1.10. Propune imbunatairi in derularea procesului de gestionare a riscurilor si urmareste realizarea
acestora.

C.2.2. Secretariatul Echipei de gestionare a riscurilor are urmitoarele atributii:

2.2.1 Redacteaza ordinea de zi a sedingelor Echipei de gestionare a riscurilor;

2.2.2  Redacteaza Regulamentul de organizare si functionare a EGR si transmite presedintelui EGR
pentru aprobare;

2.2.3. Redacteaza Minutele sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor;

2.2.4. Asigura multiplicarea si difuzarea convocatoarelor si a materialelor aferente acestora ce vor fi
discutate in cadrul sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor;

2.2.5. Colecteaza si centralizeaza Formularele de alerta la risc;

2.2.6. Redactarea tuturor situatiilor centralizatoare a ciror elaborare este impusa de legislatia in
domeniu, dupa ce amanuntele au fost dezbatute in cadrul sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor;
2.2.7. Asigurarea logisticii pentru buna desfasurare a sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor:
2.2.8. Primirea, inregistrarea si evidenta tuturor documentelor intrate/iesite referitoare la activitatea
Echipei de gestionare a riscurilor:

2.2.9.  Analizeaza, din punct de vedere al formei. documentatia transmisa de structurile
organizatorice referitoare la gestiunea riscurilor st formuleaza Raportul privind desfisurarea
procesului de gestionare a riscurilor la nivelul Primdriei Comunei Tamdddu Mare, 1l transmite
Comisiei de monitorizare privitoare la desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor:
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2.2.10. Elaboreaza, conform indicatiilor echipei de gestionare a riscurilor, Registrul riscurilor

centralizat la nivelul Primariei Comunei Tadmadau Mare:

2.2.11. Efectueaza eventuale propuneri de modificari in Registrul riscurilor centralizat la nivelul

Primariei Comunei Tamadau Mare;

2.2.12. Informeaza atat Echipa de gestionare a riscurilor, Comisia de monitorizare. cat si conducatorii

structurilor organizatorice, despre modificarile survenite in Registrul riscurilor centralizat la nivelul

Primariei Comunei Tamadiu Mare;

2.2.13. Indosariazd/arhiveazd/caseazi variantele Registrul riscurilor centralizat la nivelul Primariei

Comunei Tamadau Mare;

2.2.14. Elaboreazd Planul de implementare a mdsurilor de control la nivelul Primdriei Comunei
Tamddau Mare;,

2.2.15. Transmite Planul de implementare a mdsurilor de control la nivelul Primdriei Comunei

Tamaddu Mare persoanelor desemnate cu implementarea masurilor de control;

2.2.16. Elaboreaza Raportul privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul

Primdriei Comunei Tamdaddau Mare;

2.2.17. Informeaza in scris persoana responsabild cu implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie

la nivelul Primariei Comunei Tamadau Mare despre riscurile de coruptie identificate, evaluate si

despre masurile de control stabilite si implementate pentru reducerea efectelor in cazul manifestirii

acestor riscuri.

C.2.3 Presedintele Echipei de gestionare a riscurilor are urmiroarele atributii:

2.3.1. Aproba Regulamentul de organizare si functionare al EGR;

2.3.2. Conduce sedintele Echipei de gestionare a riscurilor;

2.3.3. Analizeaza si avizeaza Registrul riscurilor de la nivelul Primdriei Comunei Tamdddu Mare:

2.3.4. Analizeaza si avizeaza Planul de implementare a mdasurilor de control la nivelul Primariei

Comunei Tamadau Mare;

2.3.5. Analizeaza si avizeaza Raportului privind desfisurarea procesului de gestionare a riscurilor

la nivelul Primariei Comunei Tamdddau Mare;

2.3.6. Propune ordinea de zi a sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor:

2.3.7. Analizeaza oportunitatii de participare la sedintele Echipei de gestionare a riscurilor si a altor

reprezentanti din cadrul Primariei Comunei Tamadau Mare, a ciror prezentd este necesard pentru

clarificarea si solutionarea problemelor discutate, si luarea deciziei in consecinta;

2.3.8. Desemneaza unui inlocuitor in perioada in care nu isi poate exercita prerogativele functiei de

presedinte; delegarea de responsabilitati se va face respectand regulile interne si fixand in mod clar

limitele de competenta.

C.3 Functionarea Echipei de gestionare a riscurilor

Sedintele Echipei de gestionare a riscurilor se desfisoari dupi cum urmeaza:

C.3.1 Sedintele Echipei de gestionare a riscurilor se desfisoard in baza convocarii trimise cu 2

(doud) zile lucratoare inainte de data sedintei, la initiativa presedintelui Echipei de gestionare a

riscurilor;

Echipa de gestionare a riscurilor isi desfagoard activitatea tinand cont si de prevederile Planului de

implementare a masurilor de control la nivelul Primdriei Comunei Tamdddu Mare:

a) Echipa de gestionare a riscurilor se Intruneste in sedinte ordinare sau ori de céte ori este necesar

la initiativa presedintelui in sedinte extraordinare;

b) Membrii Echipei de gestionare a riscurilor care nu pot participa din motive obiective la sedintele

organizate au obligafia sd desemneze in scris un inlocuitor pentru sedinta respectiva;

¢) La inceputul fiecarei sedinte, presedintele supune la vot ordinea de zi. care se aproba cu votul

majoritaii membrilor prezenti;
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d) 1In cazul in care se constata egalitate de voturi. votul presedintelui Echipei de gestionare a
riscurilor este decisiv:

€) Deciziile Echipei de gestionare a riscurilor au caracter obligatoriu pentru membrii sdi si sunt
consemnate n minuta sedintei;

f)  Punctele aflate pe ordinea de zi si care nu sunt discutate in sedinta in care au fost propuse pot fi
amanate pentru sedinfa urmatoare;

g) Minuta sedintei va fi redactatd de citre secretariatul Echipei de gestionare a riscurilor si
comunicatd membrilor acestuia in termen de 5 (cinci) zile lucratoare de la data sedintei. pentru
analiza si semnare.

C.3.2 Stabilirea ordinii de zi a sedintei Echipei de gestionare a riscurilor

Propunerea pentru ordinea de zi se stabileste de catre presedintele Echipei de gestionare a riscurilor
tindnd cont si de propunerile membrilor Echipei de gestionare a riscurilor, se aproba de presedintele
Echipei cu cel putin 2 zile lucritoare inainte de data desfasurarii sedinei Echipei de gestionare a
riscurilor.

C.3.3 Convocarea sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor

a) Echipa de gestionare a riscurilor se intruneste in plen ori de cate ori decide Presedintele Echipei
de gestionare a riscurilor, la propunerea a cel putin 1/3 din membrii Echipei sau la propunerea
secretariatului Comisiei de monitorizare, dar cel putin o data pe trimestru:

b) Secretarul Echipei de gestionare a riscurilor la nivelul Primariei Comunei Tamadau Mare se
ocupa de convocarea membrilor Echipei de gestionare a riscurilor. Convocarea se poate face si
telefonic, atunci cand nu exista materiale ce necesita un studiu in prealabil;

¢) Adresa de convocare, insotitd de materialele care vor f1 analizate in cadrul sedintei Echipei de
gestionare a riscurilor va fi transmisa membrilor Echipei de gestionare a riscurilor pe suport de hartie
$i prin e-mail la adresele indicate de acestia, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de data desfasurarii
sedinteli;

d) Ca exceptie de la regula mentionatd anterior, daci documentele supuse analizei Echipei de
gestionare a riscurilor, anexate adresei de convocare, depasesc 30 de pagini, acestea vor fi transmise
membrilor Echipei de gestionare a riscurilor numai in format electronic la adresele de e-mail indicate
de acestia;

€) Secretarul Echipei de gestionarea riscurilor asigurd comunicarea necesara in vederea convocarii
sedintelor, respectiv redactarea si multiplicarea materialelor.

C.3.4 Desfasurarea sedintelor Echipei de gestionare a riscurilor

a) Echipa de gestionare a riscurilor functioneaza in plen:

b) Cvorumul este asigurat prin prezenta a cel putin dou treimi din membrii Echipei de gestionare a
riscurilor sau a inlocuitorilor lor de drept, respectiv Imputerniciti;

¢) Discutiile se poarta in functie de ordinea de zi aprobata, fiind conduse de presedintele Echipei de
gestionare a riscurilor;

d) Au drept de vot membrii Echipei de gestionare a riscurilor, precum si persoanele care de drept sau
prin imputernicire scrisa pot inlocui membrii Echipei de gestionare a riscurilor. Persoanele care sunt
Imputernicite sa reprezinte membrii Echipei de gestionare a riscurilor transmit aceste Imputerniciri
secretariatului Echipei de gestionare a riscurilor;

¢) Hotararile Echipei de gestionare a riscurilor se lau cu majoritate simpla de voturi;

f) Hotararile luate in plenul Echipei de gestionare a riscurilor sunt cuprinse in documente scrise ale
Echipei de gestionare a riscurilor.

C.3.5 Emiterea si comunicarea documentelor Echipei de gestionare a riscurilor si a proceselor
verbale ale sedintelor
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a) Redactarea minutelor sedintelor Echipei de gestionarea a riscurilor se face de catre secretariatul
Echipei de gestionare a riscurilor, in termen de 5 zile lucritoare de la data desfasurarii sedintei;

b) Documentele se transmit prin e-mail membrilor Echipei de gestionare a riscurilor, la adresele de
e-mail indicate de acestia, pentru analiza si semnare.

C.3.6 Transparenta

Toate documentele elaborate, analizate si aprobate in cadrul Echipei de gestionare a riscurilor. pot fi
consultate de orice angajat al Primariei Comunei Tamadiu Mare.

C.3.7 Arhivarea

fntreaga documentatie aferenta procesului de managementul riscului se claseaza, se pastreaza si se
arhiveaza la secretariatul Echipei de gestionare a riscurilor.

D. Dispozitii finale

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Echipei de gestionare a riscurilor se publica pe
—.  reteua intranet a Primériei Comunei Tamadau Mare, fiind accesibil tuturor angajatilor acesteia.



